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BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 13/2013/TT-BTP Hé Néi, ngay 13 thdng 9 nd mmcie TiN BIEN TU CHiNH PHO
BEN - 205L...
N — THONG TU Ny A 81D,

Quy dmh tidéu chuén chirc danh c6ng chire giit chire vu lanh da0, quan Iy

CONG VAN DE thuoc Cuc Thi hanh 4n din sy va Chi cge Thi hanh an dan sy
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Tf«}r(y Cén cru' Ludt Can bg, céng chirc ngay 13 thdng 11 ndm 2008;

Tl ik Ludt Thi hanh dn ddn sw ngay 14 thdang 11 nam 2008;

Can cir Nghi dinh 50 22/20] 3/ND-CP ngay 13 thdng 3 nam 2013 cua Chinh phi
quy dinh chiec nang, nhiém v quyén han va co cau t6 chike ciia Bé T phdp;

Cén cie Nghi dinh s6 74/2009/NP-CP ngay 09 thdng 9 ndm 2009 cia Chinh
phii quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Thi hanh dn ddn
sw vé co quan quadn Iy thi hanh én ddn sw, co quan thi hanh dn din su va cong
chirc lam cong tdc thi hdnh an dan su;

Cdn cir Nghi dinh s6 36/2012/ND- -CP ngay 18 thdng 4 ndm 2012 cuia Chinh
phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia Bg, co quan
ngang Bo;

Xét dé nghi cua T 5ng Cuc truong T cfng cuc Thi hanh dn ddn sw va Vu
trieomg Vu Té chire cdn b BG Tu phdp;

Bé trudng B Tuw phdp ban hanh Théng tu quy dinh tiéu chudn chirc danh
céng chirc giit chitc vu Idnh dao, quan Iy thuéc Cuc Thi hanh dn dan sw va Chi cuc
Thi harh dn ddn su nhwe sau:

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Poi tirong ap dung
Théng ta nay dp dung ddi vdi cong chie git chie vy lanh dao, quan ly
thudc Cuc Thi hanh an dan sy céc tinh, thanh pho tryc thude Trung wong (goi tat 1a
Cuc Thi hanh an dan sy) va Chi cyc Thi hanh én dén sy cdc huyén, quan, thi x4,
thanh phé thudc tinh (goi tit 1a Chi cuc Thi hanh 4n dén su) bao gdm:

1. Cuc truéng Cuc Thi hanh an dén su;

2. Phé Cuc trudng Cuc Thi hanh 4n dén su;

3. Trudng phong va tuwong duong thudéc Cyuc Thi hanh an dén suy;

4. Phé Trudng phdng va tuong duong thugc Cuc Thi hanh an dén su;
5. Chi cuc trudmg Chi cuc Thi hanh an dan su;

6. Phé Chi cuc trudng Chi cuc Thi hanh an dén su.

Piéu 2. Tidu chuan chung



1. C6 ban Iinh chinh tri viing vang, trung thanh vai ly tudng cach mang cta
Dang, chi nghia Mac - L& nin, tu tuéng HO Chi Minh; ¢6 v thitc du tranh bao vé
quan diém, _duong 16 cia Pang; chinh séch, phéap luét ctia Nha nudc. Lanh dao va
thuc hién tdt cac chi truorng, chinh sach cua Bang va phép luét ciia Nha nudec.

2. Guong mau vé dao dic, 16i sbng, cin ki¢m l1em chinh, chi cong v6 tu;
khéng quan liéu, tham nhiing, ling phi va kién quyet d4u tranh chong quan liéu,
tham nhifing, lang phl c6 tac phong din chu, gin b6 chit ché véi nhén dan, thuc
hién nghiém tlic cdc quy ché, quy dinh clia co quan, don vi va dép tng cAc Chuln
muyc dao dirc nghé nghiép ciia can by, cong chirc, vién chirc Nganh Tu phap.

3. C6 tinh thin trach nhiém va y thirc tb ch}rc k¥ luét cao; cé tinh than hoc
héi, nghién ciry, séng tao, ndng ddng, hoan thanh t6t nhiém vy dugce giao.

4. Céy thire va kha nang nghién cin, hiéu biét v& tinh hinh chinh tri, kinh t€,
van héa, xi hdl, an ninh, qudc phong va d8i ngoai ciia Nha nudc; duoc dio tao va
co klen thitc co ban vé chuyén mén, nghiép vu, ngoai ngfr, tin hoc.

5. C6 kha nang quy tu; tap hop duge strc manh cda toan the cdng chirc, ngudi lao
dong trong co quan, don vi va phdi hop t6t véi cac co quan, td chirc c6 lién quan thuc
hién nhiém vy dugc giao.

6. Ban than va gia dinh gwong miu thuc hién dudng 16i, chil truong, chinh
sdch cla Déang va phap luft ciia Nha nude. Khéng lam dung chirc vu, quyén han va
dé ngudi than lgi dung chire vu, quyén han ciia minh muu lgi riéng.

Chirong 11
TIEU CHUAN CU THE POI VOI TUNG CHUC DANH

Pidu 3. Chirc danh Cuc trwéng, Phé Cuc trwémg Cuc Thi hanh 4n din sw

1. Vi tri, nhiém vy

1.1. Cyc trudng

Cuc treéng Cuc Thi hanh an dan sy chiu trach nhiém truée Tong Cuc truong
Tong cuc Thi hanh 4n d4n su va truée phap ludt viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh
moi hoat ddng ciia Cuc Thi hanh 4n dan sur d& thue hién cac chd truong, chinh sach
cua Dang, phép luat cia Nha nude, nhiém v, quyén han cia don vi va cac quy
dinh, quy ché ciia Nganh va don vi; bao dam dé Cuc Thi hanh an dén sy va cac Chi
cuc Thi hanh én dan su truc thqu hoan thanh tét chic ning, nhiém vu duge giao.
Cuc trudng ¢6 cac nhiém vu cu thé nhu sau:

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh ctia Luat Thi hanh 4n dan
s va cac van ban phép luét cé lién quan;

b) Té chtrc trién khai thyc hién cdc nhiém vy, quyén han ciia co quan thi
hanh an dén sy cép tinh theo quy dinh cia Luat Thi hanh 4n dan sy;

¢) Lanh dao, chi dao toan djén céc don vi thude Cuc va cac Chi cuc Thi hanh
an dén sy truc thude trong viéce to chirc trién khai thuc hién cac chirc ning, nhiém
vu ctia Cuc Thi hanh an dén su theo quy dinh cua phap luat;



d) Téng két thuc tién coéng tic quan ly cta don vi, kién nghi va tham muu
xdy dung vin ban quy pham phap luét, hoan thién co ché quan ly ciing nhu co ché
chinh sach quan 1y céc hoat déng cia don vi;

d) Lanh dao don vi trong viéc td chic thuc hién cdc chu truong, dé 4n, ké
hoach, chirong trinh cong tac; sit dung c6 hiéu qua cac ngudn hre duge giao;

e) Thuc hién cac nhi¢ém vy khac theo quy dinh cta phap ludt, theo chi dao
cua By trudng B Tu phap, Téng Cuc truéng Tng cuc Thi hanh 4n dén sy va
phuc vu t&t nhiém vu chinh tri tai dia phuong;

1.2. Pho Cuc trudng

Phé Cuc tredng Cuc Thi hanh én dén sy gitp Cuc trudng phu trach, chi dao
v€ mot sO mat cdng tac theo sur phén cong cua Cuc truong, ghiu trach nhiém trudc
Cuc truong Cuc Thi hanh an dan su va !:ruéc phap ludt vé két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao,‘thay mat Cuc truong di€u hanh cong ViﬂéC cua Cuc khi duge Cuc
truong uy quyén. Phé Cuc trudng c6 cac nhiém vu cu thé nhu sau:

a) Tb chure thye hién cac cong viéc chuyén mon, nghi€p vu theo phan cong
hodc uy quyén cua Cuc trudng;

b) Chi dao, kiém tra, dén ddc cac don vi thuéc Cuc va cac Chi cuc Thi hanh
an dan su tnre thuge trong viéc thyc hién céng viéc trong cac linh vuc, nhiém vu
dugc phan cong phu trach;

c) Phén cong cbng tac va danh gia két qua thuc hién nhiém vu dbi véi céc
don vi thugc Cuc va cong chirc duge phin cong phu trach;

d) Ky thay Cuc truéng c4c van ban trong linh vire dugc phén cng phu trach
va cac van ban khac theo y quyén clia Cyc trudng;

d) Tham muu, dé xuét véi Cuc trdng cac chu truong, bién phap quén ly nha
nudc lién quan dén linh vuc duge phin céng phu trach va cac linh vuc khac thude
pham vi quan ly ciia Cyc trudng;

e) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo sur phan cong cia Cuc trudng.

2. Yéu ciu vé tidu chuin, trinh d§ va ning lwc

2.1. Tt nghiép dai hoc chuyén nganh Lut trd lén;

2.2. Bép ting cac tiéu chudn ctia Thii trudng, Phé Thu trudng co quan thi hanh 4n
dan su theo quy dinh ciia Luét Thi hanh an din sy va quy dinh khac ¢6 lién quan;

2.3. Da tbt nghiép céc khéa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh cao cép ly
luén chinh tri hodc twong duong trd 1én;

2.4. C6 ngoai ngit trinh do B tr& 1én (mét trong nim thit tiéng: Anh, Phap, Nga,
Brre, Trung Quoc) hogc tieng Lao, Campuchia (d6i véi cac tinh bién gidi giap voi Cong
hoa din chi nhédn déan Lao va Vuong quoc Campuchia).

Péi véi nhimng cong chirc dang lam viée & ving dan toe thiéu s, c6 chimg chi dao

tao tleng dan toc thiéu sb do co s& dio tao cip theo thdm quyén va cong chirc 1a ngudi dan
toc thidu sé dang lam viéc & ving dan toc thidu sb thi khéng b4t budc phai c6 mdt trong

céc ngoai ngit trén;



2.5. Cé trinh d9 tin hoc van phong dé 4p dung tin hoc trong céng tac lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép wy;

2.6. Da tdt nghiép chwong trinh bdi dudng kién thirc an ninh quéc phong
theo quy dinh;

2.7. Déi véi chite danh Cuc trudng: D3 ting dam nhiém chic vu Chi cuc
tredng Chi cuc Thi hanh an dén sy, trir trwdng hop 12 1anh dao céc co quan ngodi
hé thong thi hanh an dén sy va nhimmg truong h0'p cén bb sung ngay Cuc trudng de
dap tmg yéu cdu té chic, hoat dong cta don vi do B truéng Bé Tu phép quyét
dinh.

Piéu 4. Chirc danh Chénh Vin phong, Phé Chanh vin phong Cuc Thi
hanh an din su:

1. Vj tri, nhiém vu

1.1. Chanh Vin phong

Chénh Vin phong chiu trach nhiém truéc Cuc trudng Cuc Thi hanh an dan
sy viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua Van phong theo chirc néng,
nhiém vu dugce phdn cdng. Chanh Vin phong cé cac nhiém vu cu thé nhur sau:

a) T chtrc quan 1y, diéu hanh cong viéc cua Vin phong;

b) Td chirc phan c¢dng, phan nhiém cho cac Phd Chanh Vin phong, cdng
chirc, nguoi lao ddng trong Vin phong, x4c dinh co ché lam viéc va mbi quan hé
phéi hop cong téc gitta cac thanh vién trong tdp thé lanh dao ctia Vian phong; phéi
hgp cong tac gitra cac don vi thudc Cuc, cac Chi cuc Thi hanh 4n dén su cap huyén
trén dia ban; huéng din, dén dbc cdng chirc nguoi lao déng thude pham vi quan ly
hoan thanh cdc nhiém vu duoc giao;

¢) Tham muu cho Lanh dao Cuc trong viéc phdi hop cong tac véi cac co
quan, ban nganh hitu quan; don dbc viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, ndi quy, quy ché ciia Cuc;

d) Kiém soét viéc chip hanh va tuéin thi céc quy dinh cia Dang, phép luat
ctia Nha nudc trong qua trinh gidi quyét cong viéc clia Vin phong;

d) Quén 1y viéc phép hanh ché db vé thoi gian lam viée; n6i quy, quy ché
lam viéc cua co quan d6i voi cdng chirc, ngudi lao dong cia Van phong;

e) Thuc hién cédc nhi€m vu khéac theo phin céng, phén cép cta Thu trurdng
domn vi.

1.2. Phé Chanh Van phong

Phé Chénh Vin phong gitp Chénh Vin phong, chiu tréch nhiém trude
Chénh Van phong va truéc phéap ludt vé céc linh vire cdng tac dugc Chanh Van
phong phéan cdng. Phé Chanh Vian phong cé céc nhiém vu cu thé nhur sau:

a) Té chic thyc hién cdc cong vide theo phan cong hoic vy quyén cla
Chanh Van phong;

b) Chi dao, kiém tra, don déc cdng chirc, ngudi lao déng thude Vin phong
trong viéc thirc hi€n cac nhiém vu thuge linh vic dugc phan céng phu trach;



¢) Thuc hién cdc nhiém vy khéc theo phén cong, phan cap ctia Chanh Vin
phong va Thu trudng don vi.

2. Yéu ciu vé tiéu chuén, trinh dj va ning lwe

2.1. Bbi voi Chanh Van phong: Tt nghiép dai hoc chuyén nganh Luét tré
1én va c6 théi gian kinh qua codng tac trong linh vuc quan ly Nha nudc tir 05 ndm
trg lén.

Déi véi Phé Chanh van phong: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Luit tré
1én hodc chuyén nganh phu hop véi céng tac van phong va cé thoi gian kinh qua
cOng tac trong linh vuc quan ly Nha nudce tir 03 ném tro 1én;

2.2. Pang & ngach Chuyén vién va tuong duong tré 1én;

2.3. Pa tt nghiép céc khéa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cép Iy
luédn chinh tri hodc tvong duong tro 1én;

24. Co ngoa1 ngit trinh d¢ B tr¢ 1€n (mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Pirc, Trung Qubc) hodc tleng Lao, Campuchia (d6i v6i cac tinh bién gi6i giap véi Cong
hoa dan chii nhan dén Lao va Vuong quoc Campuchia).

Péi voi nhitng cong chirc dang lam viéc ¢ ving dén toc thidu s8, c6 chimg chi déo
tao tieng dan toc thiéu sb do co s& dao tao cép theo thdm quyén va cng chirc Ia ngudi dén
tdc thiéu sb dang 1am viéc & ving dan toc thiéu s thi khong bét bude phéi ¢ mdt trong
céc ngoai ngit trén,

2.5. C6 trinh d6 tin hoc vin phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu;

2.6. D3 t6t nghiép chuong trinh bdi dudng kién thic an ninh qudc phong
theo quy dinh.

Diéu 5. Chirc danh Truéng phong, Phé Trwéng phong Nghiép vu va T
chirc thi hanh an dan sw Cyc Thi hanh an din sw

1. Vi tri, nhi€ém vu

1.1. Truéng phong:

Trudng phong Nghiép vu va Td chirc thi hanh 4n dan su chiu tréch nhiém
trude Cuc trudng Cuc Thi hanh an déz} su viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh moi
hoat déng cua Phong Nghiép vu va T6 chirc thi hanh 4n din su theo chirc ning,
nhiém vu dirge phan céng. Trudng phong cd céc nhiém vu cu the sau:

a) Té chirc quan 1y, diéu hanh céng viéc ctia phong;

b) T chirc phan cong, phin nhiém cho cac Pho Truéng phong, cong chic,
ngudi lao dong trong phong; xac dinh co ché lam viéc va mdi quan hé phdi hgp cong
tac gilra cac thanh vién trong tap thé ldnh dao cua Phong; hudng dan, don doc cong
chire, ngurdi lao dong thude pham vi quan ly hoan thanh céc nhiém vu duge giao;

¢) Tham muu cho Lanh dao Cuc trong viéc bao dam viéce ap dung thdng nhét
cac quy dinh cua phap luét trong hoat dong thi hanh &n dén su; chi dao hoat dong
thi hanh 4n dan sy d8i véi co quan thi hanh an dén sy cép huyén; huéng din
nghi€p vu thi hanh an dan su cho Chéap hanh vién, cong chirc khac cta co quan thi
hanh an dan sy trén dia ban; td chirc thi hanh ban 4n, quyét dinh thudc thdm quyén
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ctia Cuc Thi hanh an dén su; 1ap hé so d& nghi xét mién, giam nghia vu thi hanh an
dan sy; phéi hop véi co quan Cong an trong viéc 14p hd so dé nghi xét mién, giam
chap hanh hinh phat ti va dic xa cho nguéi c6 nghia vu thi hanh 4n dan sy dang
chép hanh hinh phat ti theo quy dinh;

d) Kiém so4t viéc chdp hanh va tudn thu cdc quy dinh cua DPéng, phap ludt
cla nha nudc trong qua trinh giai quyét céng viéc cia phong;

d) Quéan 1y viéc chap hanh ché d vé thoi gian 1am viée; ndi quy, quy ché
lam viéc cia co quan ddi véi cdng chire, nguoi lao déng trong phong;

e) Thuc hién cdc nhiém vy khic theo phan céng, phin cép ca Thi trudng
don vi.

1.2. Phé Trudng phong

Phé Trudng Phong Nghiép vy va T chirc thi hanh 4n dén sy giap Truéng
phong va chiu trdch nhiém trude Trudng phong Nghiép vu va TS chire thi hanh an
dén sy va trude phap luét va cac linh vyc cong tac dugc Trudng phong phan cong;
thay mit Truéng phong diéu hanh cdng viéc cua Phong khi dugc Trudng phong ty
quyén. Phoé trudng phong c6 cac nhiém vy chinh nhu sau:

a) TH chirc thue hién cic cdng viéc chuyén mén, nghiép vu theo phén cong
hodc iy quyén cia Trudng phong;

b} Chi dao, kiém tra, d6n dbc ¢bng chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude
Phong trong viéc thuc hién céac nhiém vu thudc linh vuc duge phén cong phu trach;

¢) Thuc hién céc nhiém vu khic theo phan céng, phén cip clia Trudng
phong va Thu truéng don vi.

2. Yéu cu vé tiéu chuin, trinh d6 va nang lyc

2.1. Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Luét trd 1€n;

2.2. Béi v6i chirc danh Truéng phong: D3 duoc bd nhiém vao ngach Chip
hanh vién trung cap trd 1€n va cé thoi gian kinh qua cdng tic trong linh vuc thi
hanh 4n dén sy tir 05 nédm trd 1€n.

Péi voi ght’rc danh Phé Trudéng phong: Pa duge bd nhiém vao ngach Ché‘ip
hanh vién so cip trd 1én va c6 thoi gian kinh qua cbng tac trong linh vyc thi hanh
an dén sy tir 03 nam tro 1én;

2.3. Da t6t nghiép céc khoéa ddo tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cip ly
ludn chinh tri hoac twong duong tré 1én;

2.4. C6 ngoai ngit trinh d6 B trd 1én (mot trong nim thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Pic, Trung Quéc) hoic tleng Lao, Campuchia (d6i véi cac tinh bién gidi gidp véi Cong
hoa dén chi nhén dén Lao va Vuong qube Campuchia).

Péi véi nhimg cong chirc dang lam vigc & vung dan toc thiéu s8, c6 chimg chi do
tao tleng dan the thiéu s6 do co s dao tao cip theo thAm quyén va cong chic 12 nguoi dan
tc thidu sb dang lam viée & ving dén tdc thiéu sb thi khdng bét budc phai cd mét trong
cAc ngoai ngit trén;

2.5. Cé trinh d6 tin hoc vin phong dé 4p dung tin hoc trong cong tac lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu;



2.6. D3 tbt nghiép chuong trinh bdi dudng kién thirc an ninh quéc phong
theo quy dinh.

Pidu 6. Chirc danh Truéng phong, Ph6 Trwéng phong Kiem tra va Giai
quyét khiéu nai, to cdo Cuc Thi hanh 4n dén sy

1. Vi tri, nhiém vu

1.1. Truong phong

Truéng phong Kiém tra va Giai quyét khiéu nai, t6 céo chju trach nhiém
truée Cuc trudng Cyc Thi hanh 4n dan su viéc 1anh dao, quén ly, didu hanh moi
hoat déng cua Phong Kiém tra va Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo chirc niing,
nhiém vu dugce phan céng. Trudng phong cé cac nhiém vu cu thé sau:

a) Tq chirc thuc hién cac nhiém vy nhu quy dinh tai tiéta, b, d, d, e diém 1.1
khoan 1 Biéu 5 Thong tu nay;

b) Tham muu giup Lanh dao Cuc trong viéc kiém tra cong tac thi hanh an
dan sy d6i v6i co quan thi ‘hanh an dan sy cap huyén; kiém tra n6i bd ctia Cuc Thi
hanh an dan sy; giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé thi hanh 4n dan su thudc thim
quyén ctia Cuc Thi hanh 4n dén sy.

1.2. Phé Trudng phong

Phé Truong Phong Kiém tra va Giai quyet khiéu, t6 céo giup Truo'ng phong
va chju trach nhi¢ém trude Trudng phong Kiém tra va Giai quyét khiéu nai, tb cdo
va trude phap ludt v& cic linh vuc cong tac duge ‘Trudng phong phén céng. Pho
Trudng phong cé cac nhiém vu nhu quy dinh tai ti€t a, b, ¢ diém 1.2 khoan 1 biéu
5 Théng tu nay.

2. Yéu ciu vé tiéu chun, trinh d9 va ning luc

2.1. Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Luét tré 1én;

2.2. Péi véi chire danh Truong phong: Dd dugc bd nhiém vao ngach Thim
tra vién chinh hoic Chap hanh vién trung cAp trd 1én va co thdi gian kinh qua cong
tac trong linh vuc thi hanh an dan sy tir 05 nam tré lén.

Déi véi chirc danh Phé Truéng phong: D4 dugc bd nhiém vio ngach Tham
tra vién hoac Chap hanh vién so cap trd 1€n va co thoi gian kinh qua cong tac trong
linh vyc thi hanh an dan su tir 03 nam trd 1€n.

2.3. D3 tt nghiép céac khoa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cép 1y
luan chinh tri hodc tuong duong tré 1én;

2.4, C6 ngoai ngir trinh do B trd 1én (mét trong nam thir tiéng: Anh, Phép, Nga,
Bure, Trung Quéc) hodc tiéng Lao, Campuchia (doi voi cac tinh bién gioi giap voi Cong
hoa dan chi nhan dan Lao va Vuong qudc Campuchia).

Déi véi nhimg cdng chirc dang lam viéc ¢ ving dan toc thidu sd, ¢ chimg chi dao
tao tleng dan toc thiéu s6 do co s& dao tao cap theo thim quyén va cdng chirc 1 ngudi dén
toc thidu sb dang lam viée & ving dén tdc thiéu sb thi khéng bét bube phai cé6 mét trong
c4c ngoai ngir trén;

2.5. C6 trinh 4 tin hoc van phong dé ap dung tin hoc trong cong tac lanh dao,
quan Iy va chuyén mdn, nghiép vu;



2.6. D3 tdt nghiép chuong trinh bdi dudng kién thic an ninh qube phong
theo quy dinh.

Piéu 7. Chitc danh Trwéng phong, Phé Truwéng phong T& chirc cin bd
Cuc Thi hanh an dan sy

1. Vi tri, nhiém vu

1.1. Trudng phong

Trudng phong Té chirc can bd chiu trach nhiém trude Cyc trudng Cyc Thi
hanh 4n dan su viéc lénh dao, quan ly, diéu hanh moi hoat déng ctia Phong T6 chirc
cén b6 theo chic ning, nhiém vy duge phén cdng. Trudng phong cd cic nhiém vy
chu yéu sau:

a) Td chirc thyc hién céc nhiém vu nhu quy dinh tai tiét a, b, d, d, e diém 1.1
khoéan 1 Diéu 5 Thong tu nay;

b) Tham muu cho Lanh dao Cyc Thi hanh an dén su trong cong tac td chirc

cén bd cia Cyuc va cdc Chi cyc Thi hanh 4n dan sy truc thudc theo phan cip cia B§
trudng B6 Tu phap, Tong cuc Thi hanh an dan su va theo quy dinh cta phép luét.
1.2. Phé Trudng phong
Phé Truéng phong thuc hién nhiém vy chuyén mén, gitip Trudng phong
Phong T chirc can bd phu trach mét s6 mat cong tac theo sy phén c6ng cia Truong
phong va chiu trach nhiém vé& nhiém vy dugc giao; chiu trach nhiém diéu hanh hoat

dong ctia Phong khi duge Truong phong tly quyén. Pho Truong phong ¢ cac nhiém
vu nhu quy dinh tai tiét a, b, ¢ diém 1.2 khoan 1 Pidu 5 Thong tu nay.

2. Yéu chu vé tiéu chuin, trinh 6 va ning loe

2.1. Pbi véi Trudng phong: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Lut trd lén
va c0 thoi gian kinh qua cong tac trong linh vue quan ly nha nude tir 05 nam trd 1én.

Péi véi Pho Trudng phong: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Lujt tro Ién
hoic chuyén nganh phti hgp voi cong tac t6 chirc can bd va co thoi gian kinh qua
cOng tac trong linh vuc quén ly nha nmude tir 03 ndm trd 1én;

2.2. Pang & ngach Chuyén vién hodc tuong duong trd 1én;

2.3. D3 6t nghiép cac khda dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cép ly
luén chinh trj hodc tvong duong trd 1én;

2.4. C6 ngoai ngir trinh d) B trd 1én (mét trong nim thir tiéng: Anh, Phap, Nga,
Puic, Trung Qudc) hodc tiéng Lao, Campucma (461 véi céc tinh bién gidi giap véi Cong
hoa dan chi nhén dan Lao va Vuong qube Campuchia).

Déi voi nhiing oong chire dang lam viéc ¢ vung dén tdc thidu b, c6 chimg chi dao
tao tleng dén tdc thidu s do co sé dao tao cép theo thdm quyén va cdng chire 14 ngudi dan
tdc thidu s§ dang lam viée & ving dén tdc thidu s8 thi khdng bat bude phai c6 médt trong
cic ngoai ngir trén;

2.5. C6 trinh d9 tin hoc vin phong d& ap dung tin hoc trong cdng tic lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu;

2.6. D4 t6t nghiép chuong trinh bdi dudng kién thuc an ninh quéc phong
theo quy dinh.



Diéu 8. Chirc danh Trwdng phong, Phé Truwéng phong Tai chinh - Ké toan
Cuc Thi hanh an dan sy

1. Vi tri, nhiém vu

1.1. Trudng phong

Trudng phong Tai chinh - K& toan chiu trach nhiém truéc Cuc truémg Cuc
Thi hanh 4n dan sy viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh moi hoat dong ctia Phong Tai
chinh - K& to4n theo chirc ning, nhiém vu duge phan céng. Trudng phong c6 cic
nhiém vy chu yéu sau:

a) T4 chitc thuc hién cac nhiém vu nhur quy dinh tai tiét a, b, d, d, e diém 1.1
khoan 1 Piéu 5 Théng tu nay;

b) Tham muu cho Lanh dao Cyc Thi hanh an dén sy trong cdng tic tai
chirh, ké toén ctia Cuc va cac Chi cuc Thi hanh an dén sy tryc thude theo phan cp
cua Bo trudng Bo Tu phép, Tong cuc Thi hanh an dén su va theo quy dinh cua
phép ludt.

1.2. Phé Trudéng phong

Phé Truéng phong Tai chinh - K& toan thuc hién nhiém vu chuyén mén,
gitip Trudng phong Tai chinh - K& toén phu trach mét s mit coéng tic theo su
phén cdng cua Trudng phong va chiu trach nhiém vé& nhiém vu dugc giao; chiu
trach nhiém didu hanh hoat dong cta Phong khi dugc Trudng phong Uy quyén. Phé
Trudng phong ¢é cic nhiém vu nhu quy dinh tai tiét a, b, ¢ diém 1.2 khoan 1 Piéu
5 Thong tu nay.

2. Yéu céu vé tiéu chuiin, trinh d9 va ning lyc

2.1. Tt nghiép dai hoc chuyén nganh K& toan, Tai chinh tré 1én;

2.2. Dbi véi chirc danh Trudng phong: Pa dugc bd nhiém Ké toan trudng,
c6 thoi gian kinh qua cong tic trong Iinh vire tai chinh, k& toan tir 05 nim tro 1én.

Péi véi chirc danh Phé Trudng phong: Pang & ngach Ké toan vién hoic
tuong duong trd 1én, ¢6 thoi gian kinh qua cng téc trong linh vyre t3i chinh, ké toan tir
03 nam tro lén;

2.3. P4 tot nghiép cac khoa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cép ly
luéin chinh tr] hoc tuong duong tro 1€n;

2.4. Co6 ngoai ngir trinh d6 B trd 1én (mét trong nam thl tiéng: Anh, Phap, Nga,
bBrre, Trung Quéc) hoic tiéng Lao, Campuchia (851 v6i céc tinh bién gidi gidp véi Cong
hoda dén cht nhén dén Lao va Vuong quéc Campuchia).

béi véi nhiimg c6ng chirc dang lam viéc & vimg dén toc thidu s, c6 chimg chi dao
tao txeng dan tgc thidu s6 do co s ddo tao cip theo thm quyén va cong chirc 1a nguoi dan
toc thidu sé dang 1am viéc & vimg dén tdc thiéu sb thi khong bit budc phai ¢6 mot trong
c4c ngoai ngit trén;

2.5. Cé trinh d6 tin hoc vin phong @& 4p dung tin hoc trong cong tac 14nh dao,
quén ly va chuyén mdn, nghiép vu;

2.6. Da tbt nghiép chuong trinh bdi dudng kién thirc an ninh quéc phong
theo quy dinh.



Piéu 9. Chirc danh Chi cuc trwomg, Pho Chi cuc truwéng Chi cuc Thi
hanh an din sy

1. Vi tri, nhiém vu

I.1. Chi cuc trudng

Chi Cuc trudng Chi cuc Thi hanh an dan sy chiu trich nhiém truéc Cuc
trudng Cuc Thi hanh 4n dan sy va truée phép luit viéc lanh dao, quan ly, diéu
hanh moi hoat dong ctta Chi cuc Thi hanh 4n dan su dé thye hién cac chu truong,
chinh sdch cua Pang, phap luét cita Nha nudc, nhi¢gm vy, quyén han cua Chi cuc va
cac quy dinh, quy ché cua Nganh va don vi; bao dam € Chi cyc Thi hanh an dén
sur hoﬁn thanh t6t chirc nang, nhiém vu duoc giao. Chi Cuc trudng cé cac nhiém vu
cu thé nhu sau:

a) Thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh cia Lut Thi hanh 4n dén sy va
cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cia phap luat;

b) Lanh dao, chi dao don vi trong viéc 18 chirc trién khai thuc hién céc chirc
nang, nhi€ém vy cia Chi cuc theo quy dinh cua phép ludt va nhiém vu dugce giao;

c) I§ién nghi, dé xuét véi Cuc ThiT h?gnh an din sy va co quan nha nudc cé
tham quyén cac chi truong, bién phéap dé t6 chirc c6 hiéu qua cac nhiém vu thude
linh vuc quan 1y cta Chi cuc Thi hanh 4n dén su;

d) Thyc hién phan cong va td chirc lao ddng khoa hoc; hudng dan, kiém tra
d6n doc cong chirc, ngudi lao ddng hoan thanh nhiém vy;

d) Trén co sé thyc tién cong tac quan 1y Chi cuc Thi hanh 4n dan su, kién
nghi cac giai phap nang cao hiéu qua cong tic quan ly, hoan thién co ché chinh
sach quan Iy cac hoat dong hé thong thi hanh 4n dén su;

e) Thyc hién cic nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luét, theo chi dao cua
Cuc trirdng Cuc Thi hanh én dén sy va phuc vu t6t nhiém vu chinh i tai dia phuong.

1.2. Pho Chi cuc trudng

Pho Chi cuc truffng Chi cuc Thi hanh an dan sy gigp Chi Cuc truéng phu
trach, chi dao v€ mdt s6 mét cong tac theo sy phan cdng ca Chi Cyc trudng; chiu
tr:c'\ch’ nhiém trude Chi Cyc trudng Chi cuc Thi hanh 4n dén sy va trude phéap huat
veé két qua thuc hién nhi€m vu duoc giao; thay mét Chi Cuc trueéng diéu hanh cong
vigc cia Chi cyc khi duge Chi Cyc trudng vy quyen. Phé Chi cyc trudng c6 cac
nhiém vu cy thé nhu sau:

a) Thyc hién nhiém vy, quyén han quy dinh ctia Ludt Thi hanh én dén sy va
cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luét;

b) Theo cong viéc dugc phén cong, lanh dao cdng chire, ngudi lao dong
trong don vi tb chirc thuc hién tét nhiém vu dugc giao;

¢) Théng qua thuc tién cong téc lnh dao, dé xudt, kién nghi céc giai phap
néng cao chét Iugng, hiéu qua céng tac; kién nghi céng tac hoan thién co ché quan
ly dbi vdi cac hoat déng ciia Chi cyc Thi hanh 4n dan su;

d) Gilip cong tic lanh dao chung va quan ly cic ngudn luc duge giao cho
don vi quén ly theo phéan cong cia Chi Cuc trudng;
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d) Thyc hién céc nhiém vu khac theo phén céng ctia Chi Cyc trudng.

2. Yéu ciu vé tiéu chudn, trinh d6 va ning hre

2.1. Tbt nghiép dai hoc chuyén nganh Lut tr& 1én;

2.2. Dép tmg céc tiéu chuan cta Thi trudng, Phé Th truéng co quan thi hanh
an dén sy quy dinh tai Luét Thi hanh an dan su va vén ban hudng dan c6 lién quan;

2.3. D4 tt nghiép cic khoa dao tao, bdi dudng vé chuong trinh trung cép ly
luén chinh tri hodc tuong duong trd 1én;

2.4. C6 ngoai ngif trinh d6 B trd Ién (mét trong nim thr tiéng: Anh, Phép, Nga,
Dic, Trung Qudc) hodc tiéng Lao, Campuchia (461 véi cac tinh bién gidi gidp véi Cong
hoa dén chui nhan dan Lao va Vuong quoc Campuchia).

Péi véi nhiing cong chirc dang lam viéc & ving dén tge thiu s8, ¢6 chimg chi dao

tao tleng dén toc thiéu 6 do co s& ddo tao cAp theo tham quyén va cong chirc 12 ngudi dan
toc thidu sb dang lam viéc & vimg déan tdc thidu sb thi khéng bét bude phai ¢6 mét trong

cic ngoai ngi¥ trén;

2.5. C6 trinh d tin hoc vin phong dé ap dung tin hoc trong céng tic 1énh dao,
- quéan ly va chuyén mdn, nghiép vu;

2.6. D4 tbt nghiép chuong trinh bdi dudng kién thic an ninh qubc phong
theo quy dinh;

2.7. Béi véi chire danh Chi cuc truéng: DA dam nhiém chirc vu Phé Chi cuc
trudng, trir truong hop 12 nhén sy tir cdc co quan ngoai hé théng thi hanh an dén sy
va nhimg truo*ng hop cin b sung ngay Chi cyc trudng dé dap tmg yeu cau tb chire,
hoat déng ctia don vi do Téng Cuc trudng Téng cuc Thi hanh 4n dan su quyét
dinh.

2.8. Bbi v6i mot sb trudng hop déc biét:

‘a) O céac dia Qhuorng mién nui, bién gidi, hai dao, ving sﬁp, ving xa, ving
co dicu kién kinh t€ - x& hdi déc biét khé khan, trudng hop néu khéng du tiéu
chuan theo quy dinh tai Pi€u nay thi c6 thé xem xét ting trudong hop cu thé dé bd
nhiém, nhung nhat thi€t phai ¢6 trinh d¢ Cir nhén luét;

_ b) Dbi véi cong chitc nit, cong chirc ngudi dén tdc thiéu s6 khong du tiéu
chuén theo quy dinh tai Di€u nay nhung c6 néng Iuc ndi trdi trong chi dao thuc
tién, duge cong ChI'ICz ngu'(‘?i lao ddng trong dcm vj tin nhiém cao thi c¢é thé xem xét
timg truomg hop cu thé dé bo nhiém, nhung nhat thiét phai ¢é trinh d¢ Clr nhéan luét.

Chwong ITI
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 10. Ap dung tidu chuén chirc danh linh dao cic cip

1. K& tir ngay Théng tu ndy c6 hiéu luc thi hanh, viéc bd nhiém 14n dau cac
chire vy lanh dao, quan ly thudc Cuc Thi hanh an dén sy va Chi cuc Thi hanh an
déan sy phai tudn thid céc tiéu chuan quy dinh tai Thong tu nay.

2. Bbi véi quy dinh vé trinh dd, ning luc va chimg chi diéu kién (trinh do ly
lugn chinh tri, quan ly hanh chinh nha nugc, an ninh quoc phong): trudng hop dac
biét do y8u cdu giai quyét cdng viéc cua co quan, cdng chirc chua co didu kién di
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hg_)c dé d4p tmg dr quy dinh vé trinh d6 va chimg chi diéu kién, trong khi don vi co nhg
cau bo sung nhan sy lanh dao ngay d€ dam bao hoan thanh nhiém vu thi don vi co thé
xem xét bé nhiém, néu dugc B truong B Tu phap chip thuan. Sau khi dugc bd
nhiém, c6ng chirc phai hoc tép @& bd sung du trinh d6 va chimg chi didu kién quy dinh
cho timg chirc danh. Néu hét nhiém ky gif chirc vu ma khéng hoan thién dugc cac dleu
kién chimg chi theo quy dinh thi s& khong dugc xem xét bd nhidm lai & nhiém ky tiép
theo.

3. Tiéu chuén vé thdm nién cdng tac s& dugc xem xét cy thé dbi voi mot sd
trudng hop dac biét do nguon cong chire tir ngoai hé théng Thi hanh 4n dén sy chuyén
dén theo chu trong ctia cAp c6 thdm quyén.

4. Dbi véi cac truong hop trude day da bd nhiém nhung chua dap tmg du cac
dieu kién, tiéu chuén theo quy dinh tai vin ban nay, Thu trwéng don vj hang nam c6
trach nhiém bo tri, tao di€u kién cho cdng chitc di dao tao, bdi dudng d€ dép img du
dleu kién, ti€u chuan theo quy dinh (trlr trudng hop chi con mét nhiém ky cong tac tré
xubng 14 @0 tudi nghi v theo quy dinh). Néu hét nhiém ky gitr chirc vu ma khéng
hoan thién duogce cac dleu kién chimg chi theo quy dinh thi s& khéng duoc xem xét b
nhiém lai & nhiém ky tiép theo.

Diéu 11. Trach nhiém cia Téng Cyc trwdmg Tong cuc Thi hanh 4n din sy

1. Huéng dan, 14p k€ hoach, x4c dinh théi gian dé cic co quan thi hanh 4n dén su
dia phuong thire hién viée ra sodt, diéu chinh, bd sung quy hoach trén co s& quy dinh
tiéu chudn nay va tiéu chuén cy thé ctia timg don vi.

2. Chiu trach nhiém tong hop, xdy dung, ra soat, diéu chinh, b sung quy hoach
can b 1anh dao, quan ly cia Cuc Thi hanh 4n dén sy trinh Lanh dzo B9, Ban céan sy
Dang B6 Tu phap xem xét, quyét dinh.

3. GitGp B6 trudng Bd Tu phap kiém tra, don déc, theo d&i viée thye hién ép
dung Thong tr nay trong cong tac quan ly, sir dung céng chirc Thi hanh an dan su.

4. Phéi hop véi Vy trwdng Vu T chire can bd By Tur phap kién nghi stra abi, bb
sung kip thoi cic ndi dung ctia Thong tr ndy dé dép tmg yéu ciu quan ly khi can thiét,

Piéu 12. Trich nhiém ciia Vu trwéng Vu Td chire can bd B4 Tw phap

1. Giip B6 truong B Tu phap kiém tra vigc thue hign Thong tr nay cia Tong
Cuc trudng Tdng cuc Thi hanh 4n dén su.

2. Phéi hop véi Tong Cuc tru’ong Téng cuc Thi hanh 4n dan su kién nghj stra
ddi, bo sung kip thoi cac ndi dung cia Théng tu ndy aé dap img yéu cdu quéan ly nganh
khi cin thiét.

Piéu 13. Trach nhi¢m ciia Cuc trwémg Cuc Thi hanh an dan sy

1. T chirc quén triét cho cén bd, cdng chic co quan, don vi trre thudc, hiéu r6
d& thure hién.

2. Phéi hop véi Pang ty, Chi 4 lty cting cép trién khai thuc hién viée ra sodt, diéu
chinh, bb sung quy hoach cén b6 lanh dao, quan ly cia co quan, don vj.

3. Trén co s& quy hoach cén bf ldnh dao, quan 1y da dugc xéy dung, phé
duyét, td chirc trién khai dén cac don vi truc thudc lap ké hoach dio tao, bdi
dudng, ludn chuyén & dam bao tidu chuin khi xem xét va 1am quy trinh bd nhiém.
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4. Trong qué trinth trién khai thuc hién Thong tu nay, néu c6 cac van d& phat
sinh hodc kho khan, vudng méac dé nghi phan anh vé Téng cuc Thi hanh an dén su
dé tong hop, bdo cdo B truong xem xét, quyet dinh.

Pidu 14. Hiéu hyc thi hanh
Théng tu nay cé hiéu luc ké tir ngdy 04 thang 4/ nim 2013.

Thu truéng cac don vi thuée B Tu phdp, Thu trirong cac co quan thi hanh
an dan su dia phuong trong pham vi nhiém vy, quyén han duqc/giéo chiu trach
nhiém t0 chixc trién khai thuc hién cac quy dinh tai Thong tu nay.A

Noi nhgn:

- Ban Bi thu Trung wong Dang (dé béo céo);
- Thii tiréng Chinh phu (dé béo céo);

- Phé Thil tudng Nguyén Xudn Phic (dé bio cao);
- Ban chi dao cai cich tu phap TW;

- Ban T chic TW; UBKTTW;

- Ban No6i chinh TW,

- Vin phong Trung wong Pang;

- Vin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chi tich nude;

- Vin phong Chinh pha;

- Vién Kiém st nhan dan tbi cao;

- Toa an nhan dén tdi cao;

- BO NG vu;

- Tinh uy, UBND tinh, TP tryc thujc TW;
- Cong béo;

- Website Chinh ph;

- Website B§ Tur phép;

- 8¢ Tu phap, Cuc Thi hanh an dén sy;

- Cac don vi thudc B4 Tu phép;

-Lwu: VT, Téng cuc THADS.
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